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Procedimiento Cheques en Circulación “Outstanding”:

PROPOSITO:

1. El seguirniento para todo cheque emitido será mediante los estados bancarios.

2. Mediante las reconciliaciones bancarias mensualmente se realizará este proceso.

3. En el caso de los cheques no cobrados en un periodo de tres (3) meses se le dará el
seguimiento correspondiente. Se pro cederá a ilamar al receptor del cheque, sea un
comerciante o individuo, para verificar la razón de no habcr sido dcpositado o cambiado.
Si no lo ha recibido se le dará un “stop payment”.

4. Si el cheque fue recibido y no ha sido depositado, se esperará hasta los seis (6) meses.
Luego de esto y de no ser cambiado o depositado se procederá a hacer un “stop payment”.

5. Finanzas preparará un registro de los cheques y se lo notificará a la Administración para Ia
acción correspondiente.
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ENTREGA DE DOCUMENTO SOBRE LA NORMA DE CONTABILIDAI) Y FINANAZAS M~JMERO 1530-
002-CHEQUES OUTSTANDING PARA SU CONOCIMIENTO.

APELLIDO APELLIDO NOMBRE FI~MA

PABON GARCIA RAMON A.

CANGIANO RIVERA JOSÉ L.

GONZALEZ MEDINA EVA M.

HOMS ALMESTICA MARIA C. ~ I ~v~
RODRIGUEZ LUGO LUIS A. ,,~

SANTIAGO Del VALLE JUAN J.

ROMAN MARTINEZ OLGA Y.

BAEZ MALDONADO SONIA /
~-~-—-~ -~~

SALGADO SANTIAGO HERIBERTO
h-~

RODRIGUEZ ZAYAS JORGE A.

PACHECO LOZADA ANA
~ //

GUZMAN MARTINEZ MILAGROS

RODRIGUEZ CENTENO SONIA

PEI~ALOZA TORRES MARIANEL
V
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